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UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: Y41 /GDPT-TC Héc Mén, ngay 11 thdng b ndm 2021

V/v thyc hién chuyén cong tac,
tiép nhan cong tac vién chirc v truong
THCS Ba Piém nam hoc 2021 - 2022

Kinh gtri: Hiéu truéng cac trirong Trung hoc co sé.

,Cér‘l cir Luét Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat sira dbi, bd sung
mot sO diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nadm
2019;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ciia Chinh
phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Can cir Thong tu s6 03/TT- BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 cia B§ Néi vu
stra d6i, bd sung mot sé quy dinh vé tuyen dung cong chie, vién chire, ning ngach
ngach chiic thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché d6 hop
dong mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy nghiép
cong lap;

Can ctr Cong van sd 3566/UBND ngay 17 thang 5 nim 2019 cta Uy ban
nhén dan huyén v& viéc chuyén cong tac dbi voi vién chirc;

Phong Gido duc va Dao tao huyén hudéng dan cac truong Trung hoc co s¢
trién khai, thuc hién chuyén cong tac, tiép nhan cong tac ddi véi vién chic vé
treong Trung hoc co s& Ba Piém nim hoc 2021-2022 (dy kién dua vao hoat dong
thang 9 nam 2021 )nhur sau:

1. Nguyén tiic giai quyét chuyén hoic tiép nhin céng tac

- Khi vién chirc ¢6 nhu cau chuyén cong tac, thu trudng don vi noi dang
cong tac cb su trao dbi va xac nhan ddng ¥ (hodc khéng dong y) cho chuyén cong
tac. Thi trudng don vi noi dén c6 trach nhiém xem xét nhu cau bd tri cong viéc,

con chi tiéu bién ché dugc giao, chuyén mén dao tao phtt hop véi vi tri viéc lam dé
x4c nhan ddng y hay khéng ddng ¥ tiép nhan.

- Khong xem xét, giai quyét ddi véi hd so céc trudng hop: dang bi dinh chi
cong tac d& xem xét xir Iy ky luat theo két luan ciia co quan c6 thAm quyén; dang
chép hanh quyét dinh thi hanh ky luat; dang bi truy ciru trach nhiém hinh su; hoic
d3 c6 don cam két phuc vu 1au dai tai co quan dang cong tac & cac vi tri (ké ca 1am
Tbng phu trach Doi).

- Chua xem xét chuyén hodc tiép nhén cong tac ddi v6i céc truong hop dang
giir ngach/hang chitc danh nghé nghiép hoic vin bing chuyén mén khéng phii hop
véi vi tri viéc 1am noi dén.
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- K&t hop xem xét giai quyet theo nguyén vong cuia ca nhéan va yéu cau cla
t6 chirc nham thue hién sip xép, bd sung, kién toan cong tac nhén su cua cac don
vi su nghiép cong 14p dé phii hop yéu ciu nhiém vu va vin bing chuyén mén dugce
dao tao cua giao vién.

- Dan chu, khach quan, cong khai, minh bach; nghiém cAm viéc loi dung
chuyén cong tic d€ tru dap vién chirc hoac dé khong xir Iy ky luét vién chirc.

2. Poi twgng chuyén cong tic

Vién chirc nganh gio duc va dao tao thude thAm quyén quan ly cia Uy ban
nhin din huyén Hoc M6n va cia Uy ban nhén din cac quian/huyén thudc Thanh
pho HO Chi Minh.

Do trudmg Trung hoc co s& Ba Diém méi thanh 14p va di vao hoat dong nam
hoc 2021-2022, Phong Giao duc va Pao tao s& tham muu Uy ban nhén dén huyén
xem xét cho thuyén chuyén gido vién dang cong tac tai cac truong hoc thude huyén
va xem xét ti€p nhan cac gido vién dang cong tac tai cac quan/huyén thudéc Thanh
pho HO6 Chi Minh (dinh kem phu luc so gido vién).

Déi tugng chuyén cong tac phai théa mén du cac diéu kién sau:

-Co phém chét dao dirc tdt; du stre khoe dé dam nhan nhiém vu, cong viéc;

- Ho khiu thudng tr & xa noi cdng tac, diéu kién di lai khé khan cé nguyén
vong duogc chuyén cong tac dén cac don vi gan noi cu tra truc thudc nganh gido
duc va dao tao huyén (d€ nghi ghi r6 trong don ndi dung nay);

- Hoan thanh t6t nhiém vu tai don vi dang cong tac it nhét 02 nim lién tuc
(theo phi€u danh gia vién chirc hang nam);

- Vién chirc c¢6 thoi gian cong tac it nhat tir 02 nim trd 1én tinh tir thoi diém
c6 quyét dinh bdé nhiém ngach/hang chitc danh nghé nghiép vién chirc va co
nguyén vong dugc chuyén dén cac trudng hoc trén dia ban huyén.

- C6 ¢cbng van ddng v cho chuyén cong tac hodc tiép nhén cua Uy ban nhén
dan quan/huyén noi dang cong tac.
3. Thanh phan hé so
3.1. Chuyén cbng tac giita cac don vi thudc thAm quyén quan Iy ciia Uy
ban nhan dan huyén Héc Mén
. 1. Pon dang ky chuyén cong tac ghi rd Iy do va c6 v kién ddng ¥ hodc khong
ddng y ctia Thu trudng co quan, don vi noi dang cong tac (theo miu 1.1);

2. Cong van cua don vi ddng v tiép nhan (theo miu 2); kém trich bién ban
hop lién tich v€ viéc dong y ti€ép nhén.

3. Ban chinh So yéu Iy lich c6 dan anh, déng ddu giap lai trén hinh va trén
cac trang, c¢6 xac nhin cda Thu trudng don vi (theo mau Thong tu s6 12/2012/TT-
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BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cia B No6i vu) khong qua thoi han 06 thang tinh
dén ngay nop hod so;

4. Ban sao van bing (kém bang diém néu co); chimg chi ngoai ngf, tin hoc;
cac loai chimg chi b6i dudng khac phu hgp véi yéu céu vi tri viée lam;

5. Ban sao quyét dinh c6ng nhan hét thoi gian tép su, thir viéc hodic quyét
dinh bo nhiém ngach cong chirc, vién chirc;

6. Ban sao cac quyet dinh luong hién hudng (gém ngach, béc luong; tham
nién nha gido néu co; quyet dinh bd nhiém T4 trudong, T phé néu cé; cir chie
danh Téng phu trach P6i néu c6);

7. Ban sao s6 ho khéu (néu co);

8. Phiéu d4nh gia vién chirc (it nhit 02 nim lién ké);

9. Gidy chimg nhan sirc khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diél;l
kién dugc kham sic khoe chimg nhan (dinh kém phu luc 1 Thong tw so
14/2013/TT-BYT ngay 06 thing 5 nim 2013 ciia B6 Y Té).

3.2. Chuyén cdng tac tir cac don vj thudc thAm quyén quén Iy cia Uy
ban nhan dan huyén Héc Mon di noi khac

- Thure hién theo Khoan 4 Pidu 3 Thong tu sb 03/2019/QD-UBND ngay 14
thang 5 ndm 2019 ctia B6 NGi vu.

- Thanh phén hd so va quy trinh thyc hién chuyén cong tac cua vién chirc
dugc thuc hién theo quy dinh cla cac co quan, don vi noi chuyén dén.
3.3. Tiép nhén cong tic tir cic don vi thudc tham quyén quan Iy ciia Uy

ban nhan dan cac quan/huyen thugc Thanh pho H6 Chi Minh vé cong téc tai
cac don vi thuge thim quyen quan Iy cia Uy ban nhian d4an huyén Héc Mén

- Thanh phén hé so nhu myc 3.1.

- C6 cdng vin ddng v cho chuyén cong tic ctia Uy ban nhan dan quan/huyén
noi dang cong tac.

Lwuy chung:

Khi nhén xét danh gia so yéu Iy lich vién chitc kém theo hé so, tai muc s6
03, dé nghi Thu trudng don vi noi dang cong tdc nhdn xét ré thém cdc nji dung
sau: ¢6 dang bi dinh chi cong tac dé xem xét xv Iy ky ludt; hodc dang thi hanh ky
ludt; hodc dang bi truy cieu trach nhiém hinh Su; hodc da 9co’ don cam két phuc vu
lau dai tai co quan dang cong tac ¢ cdc vi tri (ké ca lam Tong phu trach Doi).

3. Phuwong thire giai quyét chuyén cong tac, tiép nhin cong tac

- Sau khi tiép nhan hd so hop 1§, Phong Gido dyc va DPao tao s& phéi hop
Phong No6i vu tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét
dinh ttmg trudng hop.

- Hb so khong diy dua theo quy dinh s& khéng dugc tiép nhan va giai quyét.
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- P4 tranh thét lac, ban sao hd so nén dugc sao trén kh glay A4, sép xép hd
so dung theo thir tr quy dinh va dat hd so trong bia nhira ¢é nit bAm khi ndp.

- Céc loai hd so 12 ban sao phai c6 chimg thuc & co quan c6 tham quyén.
- 86 lugng hd so: 02 bo/trudng hop.

- Noi nhén: nfp hé so truc tiép tai Bo phén Té chirc nhan sy, Phong Gido
duc va Dao tao, sb 814 Pudng Song hanh Quéc 16 22, Khu phé 4, Thi Trén Hoc
Mo6n, Huyén Hoc Mon.

- Nguoi nhan: Ong Tran Trong Hiéu, chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao, sO dién thoai 0908.303.704, dia chi mail: cvpttcns2.hocmon@moet.edu.vn.
- Dy kién thoi gian giai quyét hd so:
+ Nhén hd so: tir ngay 15/5/2021 dén hét ngay 15/7/2021
+ Xem xét, thAm dinh hd so: tir ngay 15/7/2021 dén 15/8/2021.
+ Quyét dinh thuyén chuyén, tiép nhan: dy kién tir ngay 01/9/2021.
4. Tb chirc thire hién
Phong Giao duc va Dao tao s& phéi hop Phong No6i vu trién khai t6 chirc
thire hién va bao cédo két qua dén Thuong truc Uy ban nhan dan huyén (thong qua
Phong Néi vu).
_ Phong Giao dyc va Dao tao dé nghi Hiéu trudng céc truong Trung hoc co sé
trién khai thyc hién va giai quyét ho so thuyén chuyén cuia gido vién theo cac ndi
dung hudng dan tai Cong van nady va theo quy dinh phap luat./.
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G
STT | MON SO LUQNG GHI CHU
1 Ngit van 2 Giao vién
2 Toan 2 Gido vién
3 | Tiéng Anh 2 Gido vién
4 Lich st - Dia ly 2 Gido vién .
5 Khoa hoc tu nhién 3 Giéo vién
(Ly — Hoa — Sinh)
6 Am nhac 1 Gido vién
7 My Thuat 1 Gido vién
8 | Thé duc 1 Gi4o vién
9 Gido duc cong dan 1 Gido vién
10 Coéng nghé 6 1 Gido vién
11 Tin hoc 1 Giao vién
12 | Téng phu trach doi 1 Gi4o vién

Téng cong

18 gido vién
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